M- Eiablissement Public
W e Santé Mentale i/A

Emetteur : Direction des Soins Destinataire : Préparateur en pharmacie

OBJET : Poste de faisant fonction cadre de santé paramédical du service de pharmacie a usage intérieur

Présentation de 'TEPSM74

L'Etablissement Public de Santé Mentale 74 est situé en Haute - Savoie et couvre quatre secteurs de psychiatrie adulte et
trois inter secteurs de pédopsychiatrie. 165 lits d'hospitalisation sont répartis entre :

Le site de la Roche sur Foron :

- 4 unités d'admission sectorisées
- 2unités spécialisées intersectorielles : préparation a la sortie, hospitalisation au long court,
- 1 USIP interdépartementale de 14 lits

Le dispositif des prises en charge ambulatoires sur le territoire nord du département de la Haute Savoie est composé
de 43 structures extra hospitaliéres (Adultes et enfants). Il intégre la psychiatrie & I'hopital général et au sein d'une
maison d'arrét de Bonneville.

Missions du cadre :
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Elabore les plannings prévisionnels de présence et congés des agents, met & jour le logiciel de gestion du
temps de travail (octime) et transmet les documents nécessaires au paiement des éléments variables de paie
auprés de la DRH.

Realise les demandes de remplacement auprés du cadre de pdle.

Organise et assure I'accueil de nouveaux préparateurs .

Elabore le plan de formation du service en lien avec le pharmacien chef de service

Examine la recevabilité administrative des candidatures de préparateurs en pharmacie, en lien direct avec le
pharmacien chef de service avant de transmeftre pour validation & la Direction des Soins et 4 la direction des
Ressources Humaines.

Regoit et transmet les informations destinées aux directions, au corps médical et aux équipes soignantes.
Assure le suivi des réunions au sein du GCS Pharmacie de |a Patience.

Participation & la mise en place de projets.

Compétences requises :
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Capacité a travailler en équipe.

Capacité relationnelle.

Capaciteé a gérer son stress.

Connaissances de la réglementation pharmaceutique en vigueur et des procédures de ressources humaines.
Capacité a gérer les conflits.

Faire preuve de discrétion et de distance professionnelle.

Respecter le secret professionnel.

Relations professionnelles spécifiques au poste :
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Fonction(s) : Faisant fonction de Cadre de santé paramédical

Liaisons hiérarchiques : Directeur des soins, Cadre supérieur de santé

Liaisons fonctionnelles : Chef de pole, Pharmacien Chef de service, Pharmaciens, Cadres des autres pdles,
Cadres de santé des autres unités, Equipe du GCS Pharmacie de la patience.

Cadre administratif :
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Résidence administrative : EPSM 74 — GCS pharmacie — La Roche sur Foron.
Temps de travail : 0,20 ETP - 2 demi-journées (lundi aprés-midi et vendredi matin).
Poste a pourvoir au 1¢r octobre 2024.

Démarches a effectuer :

Les personnes intéressées adressent leur candidature accompagnée d'un CV et d'une lettre de motivation, & la Directrice
des soins, 530 rue de la Patience, 74800 La Roche sur Foron, et/ou par mail & recrutement-ds@ch-epsm74.fr, au plus tard
le 16 septembre 2024.

P. PROVOLO,
Directrice des soins







